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ITos02keHHe 0 NONMOTHHTEIBHBIX 0611€06Pa30BaATEIbHBIX 00epa3BHBAIOLIHX
MporpaMmMax MyHHUHNAJIbHOIO aBTOHOMHOIO y4YpesKIeHHs
AOMOJTHHTEILHOI0 00pa3oBaHus
ropoackoro okpyra «I'opoa Apxanreabck»

«IleHTp TeXHH4€CKOT0 TBOPYECTBA, CTIOPTA H PA3BHTHS AeTeji «ApxaHren»

1. O0mue no10KeHus

1.1. Hactosmee IlonoxkeHne 0 IOMOMHHTETBHBIX 001e00pa3zoBaTeIbHBIX
O0LIepa3sBUBAIOIINX  MporpamMmax  (majee  — [Tonoxenne)  paspaGorano
B COOTBETCTBHH ¢ DesepaibHbIM 3aK0HOM OT 29 mekabpst 2012 r. Ne 273-03 «O6
obpasosanuu B Poccuiickoii ®enepanumy, Konuenmueii Pa3BUTHS JIOIIOTHUTELHOTO
obpasosanus jeteii (pacnopsukenue [TpaButenseTsa Poccuiickoii ®enepauyu ot 31
Mapra 2022 . No 678-p), [Topsimkom OpraHu3aluu
M OCYUIECTBICHHA  O00Opa3OBATeNbHONH  NEATENBHOCTH 10  JOMOTHHTENBHEIM
0011e00pa3oBaTeNbHBIM  TIpOrpaMMaM  (TIpHKa3 MunucrepeTBa  mpocserenus
Poccuiickoii ®enepanrn or 9 HosGps 2018 r. No 196), TNopsinkom npumenenus
OpraHU3alUsIMH, OCYLIECTBISIOIIMMH oOpasoBarelibHyIO JIeATENbHOCTD,
37IEKTPOHHOTO OOY4YeHHs, AHCTAHIHOHHBIX 00pa3oBaTebHBIX TEXHONOTHE IpH
peanusauuu obpaszoBaTenbHbIX mporpamm (IToctaHoBIeHHE [IpaBurensctea PO or
11.10.2023 Ne 1678), Meroauueckumu PEKOMEH/IALUAMH 110 MPOEKTHPOBAHHIO
JOMOJIHUTENbHBIX  OOIIEpa3sBUBAIOMMX  [porpaMM  (IIHCBMO JernapTaMeHTa
rOCYIapCTBEHHOH MOIUTUKK B cepe BOCIUTAHMS JeTell U MOJOIEKH OT 18 HOSIOpst
2015 Ne 09-3242), CanlluH 2.4.3648-20 «CaHMTapHO-3 KM IEMHOIOTHYECK e
TpeOOoBaHuUs K OpraHu3alusM BOCITUTaHUS
M O0y4YeHHs, OTABIXa M O3[OPOBJECHHS IETeH U MOJIOIEIKH (3aperucTpupoBaHo
B Muttocte Poccun 18.12.2020 Ne 61573), YeraBom MYHHUIHUIAIBHOTO aBTOHOMHOTO
YAPEHACHUS ropoackoro okpyra «l'opox Apxanrenmbck» «LIeHTp TexHHYeckoro,
CIIOpTa U pasBUTHUA eTel «ApxaHrem» (nanee — LleHTp).

1.2, TlonoxeHne ompenensieT MOpAIOK MPOEKTUPOBAHHS, IKCIEPTH3bI
W pealnsallii  NONOIHUTENbHBIX  00IIe06pasoBaTebHBIX  OOIIepa3BUBAOIINX
Iporpamm.

1.3 OO6pasoBarensHas NEeATEeNbHOCTD no JOTIOJIHUTETBbHBIM
0011e00pa3oBaTebHBIM 00IIIePa3BUBAIOIIMM POrPAMMAaM HanpaBlieHa Ha:

(GopMHpOBaHHE U pa3BUTHE TBOPYECKHX CIIOCOGHOCTEH o0yyaroImxcs;




удовлетворение индивидуальных потребностей обучающихся в интеллектуальном, нравственном, художественно-эстетическом развитии, а также в занятиях физической культурой и спортом;

укрепление здоровья, формирование культуры здорового и безопасного образа жизни;

обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического, военно-патриотического, трудового воспитания обучающихся;

выявление, развитие и поддержку талантливых обучающихся, а также лиц, проявивших выдающиеся способности;

профессиональную ориентацию обучающихся;

создание и обеспечение необходимых условий для личностного развития, профессионального самоопределения и творческого труда обучающихся;

создание условий для получения начальных знаний, умений, навыков в области физической культуры и спорта, для дальнейшего освоения этапов спортивной подготовки;

социализацию и адаптацию обучающихся к жизни в обществе;

формирование общей культуры обучающихся;

удовлетворение иных образовательных потребностей и интересов обучающихся, не противоречащих законодательству Российской Федерации, осуществляемых за пределами федеральных государственных образовательных стандартов и федеральных государственных требований.
 1.4. Дополнительные общеразвивающие программы определяют содержание образования и выполняют следующие функции: нормативную, целеполагания, процессуальную, оценочную.
1.5. Хранение дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ в МАУ ДО «Центр «Архангел» осуществляется в электронном виде. Ответственность за сохранность программ в электронном виде несут методичты.

1.6. Термины и определения, использованные в Положении:
образовательная деятельность – деятельность по реализации образовательных программ;

образовательная программа – комплекс основных характеристик образования (объем, содержание, планируемые результаты), организационно-педагогических условий и в случаях, предусмотренных настоящим Федеральным законом, форм аттестации и иных компонентов, а также оценочных и методических материалов;

дополнительное образование – вид образования, который направлен на всестороннее удовлетворение образовательных потребностей человека в интеллектуальном, духовно-нравственном, физическом и не сопровождается повышением уровня образования;
дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа – авторская образовательная программа;
обучающийся – физическое лицо, осваивающее образовательную программу;
качество образования – комплексная характеристика образовательной деятельности и подготовки обучающегося, выражающая степень достижения планируемых результатов образовательной программы.
1. Проектирование дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ


2.1. Проектирование дополнительных общеразвивающих программ осуществляется по инициативе администрации Центра, педагога дополнительного образования или на основании исследования общественного заказа.


2.2. Проектирование дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ строится на следующих принципах: 

- свобода выбора образовательных программ и режима их освоения; 

- соответствие образовательных программ и форм дополнительного образования;

- возрастным и индивидуальным особенностям детей; 

- вариативность, гибкость и мобильность образовательных программ; 

- разноуровневость (ступенчатость) образовательных программ; 

- модульность содержания образовательных программ, возможность взаимозачета результатов; 

- ориентация на предметные, метапредметные и личностные результаты образования;

- творческий и продуктивный характер образовательных программ; 

- ориентация на открытый и сетевой характер реализации программ.


2.3. Задачи и содержание дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы выстраиваются в соответствии с направленностью программы. Перечень направленностей дополнительных общеразвивающих программ в МАУ ДО «Центр «Архангел» в соответствии с Уставом:


- художественная;


- социально-гуманитарная;


- физкультурно-спортивная;


- туристско-краеведческая;


- техническая.


2.4. Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа включает следующие структурные элементы:
- титульный лист;
- пояснительная записка;
- учебно-тематический план, календарный учебный график (по годам обучения);
- содержание программы (по годам обучения);
- условия реализации программы;
- список информационных источников;
- приложения.
2.4.1. Титульный лист включает: наименование образовательного учреждения; где, когда и кем утверждена дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа; название программы; возраст детей, на которых рассчитана программа; срок реализации программы; Ф.И.О., должность автора - составителя программы; название города; год разработки дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы, направленность программы. Образец титульного листа представлен в Приложении № 1 к настоящему Положению.
2.4.2. Пояснительная записка раскрывает направленность дополнительной общеразвивающей программы; нормативно-правовую базу, возможность использования программы в других образовательных системах,  новизну, актуальность, педагогическую целесообразность, цель и задачи программы; отличительные особенности данной программы от уже существующих; возраст детей, участвующих в реализации данной программы; условия набора обучающихся, адресат программы (характеристика обучающихся по программе, возрастные особенности, иные медико-психолого-педагогические характеристики), сроки реализации программы (продолжительность образовательного процесс, этапы); формы и режим занятий; планируемые результаты и способы их проверки; формы подведения итогов реализации дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы (выставки, фестивали, соревнования, учебно-исследовательские конференции и т.д.). Рекомендации к оформлению пояснительной записки дополнительной общеразвивающей программы представлены в Приложении № 3 к настоящему Положению.

2.4.3. Учебно-тематический план программы по каждому году обучения включает перечень разделов, тем; количество часов по каждой теме с разбивкой на теоретические и практические виды занятий; формы аттестации или контроля. Образец оформления учебно-тематического плана представлен в Приложении № 4 к настоящему Положению.
Календарный учебный график на каждый год обучения включается в себя разделы: месяц, число, время проведения занятий, форма занятия, количество часов, тема занятия, место проведения, форма контроля. Образец оформления учебного календарного графика представлен в Приложении № 4 к настоящему Положению.
2.4.4. Содержание программы раскрывается через краткое описание тем (теоретических и практических видов занятий). Образец оформления содержания дополнительной общеразвивающей программы представлен в Приложении № 5 к настоящему к Положению.
2.4.5. В содержании программы указываются: 

- название раздела с соответствующей УТП (учебно-тематический план) нумерацией, название темы (аналогично);

- количество и название разделов и тем должно совпадать с перечисленными разделами и темами УТП;
- телеграфным стилем перечисляются все вопросы, которые раскрывают тему (без методики);
- указываются основные теоретические понятия (без описания) и практическая деятельность обучающихся на занятии;

- при включении в дополнительную общеразвивающую программу экскурсий, игровых занятий, досугово-массовых мероприятий и др.  в содержании указывается тема и место проведения каждой экскурсии, игры, мероприятия и др.
2.4.6.Раздел «Условия реализации программы» должен содержать материально-техническое обеспечение, требования к подготовке педагога, обоснование форм реализации программы, возможность индивидуального обучения. Так же в этот раздел можно включить диагностический инструментарий (система контроля и оценки достижения планируемых результатов освоения дополнительной общеразвивающей программы), методическое обеспечение.
2.4.7. Список информационных ресурсов, используемых педагогом  и рекомендованных для детей и родителей. Список информационных ресурсов и литературы оформляется в алфавитном порядке и нумеруется. При написании списка литературы рекомендуется использовать общую схему описания изданий: 

- фамилию, имя, отчество автора (авторов);
- наименование авторского коллектива;
- название;

- сведения о месте издания;

- сведения об издательстве, годе издания;

- сведения об объеме документа (количестве страниц).

Образец оформления списка информационных ресурсов 
и литературы представлен в Приложении № 6 к настоящему Положению.
2.5. Разработчик программы самостоятельно определяет: цель, задачи, ведущую педагогическую идею дополнительной общеразвивающей программы; актуальность, образовательную область, содержание, последовательность изучения тем и количество часов на освоение, продолжительность и частоту занятий в неделю, состав обучающихся по программе (по возрасту, по уровню развития и др.), методы, приемы и формы организации образовательного процесса, условия реализации программы, планируемые результаты, методы, формы  и критерии их оценки.

2.6. Представление проекта дополнительной общеразвивающей программы осуществляется на методическом совете или педагогическом совете в форме собеседования или защиты концепции программы (обоснование актуальности программы, характеристика программы, отличительные особенности, цель, задачи, планируемые результаты). 
2.7. Разработка дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы осуществляется педагогом в течение учебного года, предшествующего году начала реализации программы.
Разработка программ в рамках персонифицированного финансирования дополнительного образования детей осуществляется согласно планированию (сходимость модели на следующий календарный год). Данная программа направляется на независимую оценку качества общеобразовательных программ (утв. Распоряжением Министерства образования и науки Архангельской области  от 06.02.2020 № 202)
2.8. Методическое сопровождение деятельности педагога по разработке дополнительной общеразвивающей программе и консультативную помощь на протяжении всего процесса оказывают методисты МАУ ДО «Центр «Архангел».
2.9. Требования к оформлению дополнительной общеразвивающей программы:

- шрифт – Times New Roman, кегль 14, в таблицах 12 (учебно-тематический план, учебно-календарный план и т.д.)
- межстрочный интервал – 1 (одинарный);
- поля: верхнее – 1 см, левое – 2 см, нижнее – 1 см, правое – 1 см;

- общее выравнивание текста (без оглавлений) – по ширине;

- абзац - 1,25;
- колонтитул – 1;

- особый колонтитул для 1 страницы (чтобы нумерация началась со 2 страницы);

- допускается выделение разделов программы, разделов таблиц жирным шрифтом;

- нумерация страниц внизу страницы посередине, титульный лист – не нумеруется.  Страницы нумеруются последовательно, начиная со 2 страницы;
- заголовки набираются полужирным шрифтом (шрифт 14 Times New Roman.), выравнивание по центру. Точка в конце заголовка не ставится. Заголовок, состоящий из двух и более строк, печатается через один межстрочный интервал. Заголовок не имеет переносов, т. е. на конце строки слово должно быть полным. Заголовок отделяется от предыдущего текста - одним интервалом, если есть подзаголовок – двумя;

- материал, дополняющий текст документа, допускается помещать 
в приложениях. В тексте документа на все приложения должны быть ссылки. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте документа. Приложения должны иметь общую с остальной частью документа сквозную нумерацию страниц.
2. Экспертиза дополнительных общеразвивающих программ
3.1. С целью предоставления качественного образования организация осуществляет внутреннюю экспертизу по отношению ко всем дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам, разрабатываемым 
в Центре.
3.2. Внутренняя экспертиза дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы осуществляется в два этапа: 
- экспертиза программы педагогом - разработчиком программы;

- экспертиза программы заместителем директора.

3.3. Экспертиза осуществляется исходя из следующих критериев: актуальность, стратегичность, соответствие требованиям данного Положения, научная обоснованность (психолого – педагогическая), системность раскрытия содержания, комплексность структурных элементов, технологичность (вариативность), безопасность образовательного процесса, возможность реализации программы, стиль и логичность изложения, оформление программы.
3.5. Время проведения экспертизы – не более 10 календарных дней.

3.6. Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа передается для рассмотрения на методический совет или педагогический совет. Результаты рассмотрения образовательной программы протоколируются.
3.7. Утверждение дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы осуществляется приказом директора МАУ ДО «Центр «Архангел».
3.8. Внешняя экспертиза осуществляется согласно Регламенту независимой оценки качества дополнительных общеобразовательных программ (утв. Распоряжением Министерства образования и науки Архангельской области  от 06.02.2020 № 202) группой экспертов (состав группы формируется Региональным модельным Центром)
3. Реализация дополнительных общеразвивающих программ
4.1. Дополнительные общеобразовательные общеразвивающие программы ежегодно обновляются педагогами с учетом изменений 
в нормативно-законодательной базе, развития науки, техники, культуры, экономики, технологий и социальной сферы.
4.2. Корректировка дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы осуществляется педагогом, реализующим программу в срок до 1 сентября текущего года.
4.3. Педагоги учреждения могут использовать дополнительные общеобразовательные общеразвивающие программы, разработанные другими педагогами, по согласованию с автором программы и администрацией учреждения. 
4.4. Организация реализует дополнительные общеобразовательные общеразвивающие программы в течение всего календарного года, включая каникулярное время, с использованием кадровых и материальных ресурсов учреждения, включая ресурсы всех имеющихся объектов Центра:
   - административное здание (ул. Октябрят, дом 4, корпус 4);
- историко-краеведческий центр (улица Полины Осипенко, дом 7, корпус 1);
- военно-технический центр «Интеллектуал +» (улица Воскресенская, дом 106, корпус 2, строение 1), 

- военно-спортивный полигон острова Краснофлотский (улица Песчаная дом 1);

- спортивный зал поселка Турдеево, улица Таежная дом 22.   
4.5. Реализация дополнительных общеразвивающих программ допускается на базах образовательных и иных организаций при включении их в лицензию МАУ ДО «Центр «Архангел».

4.6. При реализации дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ может применяться форма организации образовательной деятельности, основанная на модульном принципе представления содержания образовательной программы и построения учебных планов, использовании различных образовательных технологий.
4.7. Педагог, реализующий дополнительную общеобразовательную общеразвивающую программу, обязан обеспечивать реализацию преподаваемых учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) 
в соответствии с утвержденной программой.
4.8. В процессе образовательной деятельности по дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе педагог ведет утвержденную в учреждении документацию. 
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Приложение  № 3
Рекомендации к оформлению
	Актуальность программы
	Ответ на вопрос, зачем современным детям в современных условиях нужна данная программа.

Базируется на:

- анализе социальных проблем;

- материалах научных исследований; 

- анализе педагогического опыта, анализе детского или родительского спроса;

- современных требованиях модернизации системы образования;

- потенциале образовательного учреждения;

- социальном заказе муниципального образования и др.
В этом разделе необходимо указать: современные требования модернизации сист. образования, социальный заказ, поручение ОО, инновационная деятельность.

	Нормативно-правовая база
	Отражаются нормативные источники с учетом которых разрабатывается программа (закон об образовании. Концепция дополнительного образования детей, постановления, приказы, методические рекомендации, требования СаНпиН, Уста образовательной оргнизации и т.д.)

	Возможность использования программы в других образовательных системах
	Указать, реализуется в рамках учреждения, реализуется по принципу сетевого партнерства. Например: 

Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа «ОФП» реализуется как на базе МАУ ДО «Центр «Архангел» по адресу: г. Архангельск, поселок  Турдеевск, ул. Таежная, д. 22, так и в качестве факультативных занятий и кружковой работы в общеобразовательных учреждениях города Архангельска в период работы летних лагерей дневного пребывания детей.

	Цель
	Это заранее предполагаемый результат образовательного процесса, к которому надо стремиться. Цель должна  быть  конкретна,  результаты ее достижения должны быть измеримы. Цель должна быть связана с названием программы, отражать ее направленность. 

Важно избегать общих абстрактных формулировок цели:  всестороннее развитие личности, создание возможностей для творческого развития детей, удовлетворение образовательных потребностей и т.п.

	Задачи
	Поэтапный способ достижения цели, т.е. тактика  педагогических действий. Задачи должны быть соотнесены с прогнозируемыми результатами.

Развивающие задачи: развитие личностных свойств – самостоятельности, ответственности, активности, аккуратности и т.д.;
 формирование потребности в самопознании, саморазвитии.

Обучающие задачи: развитие познавательного интереса к чему-либо, включение в познавательную деятельность, приобретение  определенных знаний,  умений,  навыков, развитие  мотивации к определенному виду деятельности и т.п.

Воспитательные задачи: формирование общественной активности личности, гражданской позиции, культуры общения и поведения в социуме, навыков здорового образа жизни и т.п.

	Отличительные особенности 
ДОП от уже существующих ДОП
	 - Ведущие теоретические идеи, на которых базируется данная программа;

- ключевые понятия, которыми оперирует автор;

- этапы реализации программы, их обоснование и взаимосвязь.

- уровни сложности освоения;

- основные идеи;

- педагогические принципы реализации;

- принципы построения содержания

	Характеристика обучающихся по программе (возрастные, физиологические, психологические особенности), принципы формирования групп, количества/отбора обучающихся
	В данном разделе дублируется возраст обучающихся, указанный на титульном листе. 

Указанный возрастной диапазон охватывает возраст обучающихся от начала до окончания срока обучения по программе и условия набора детей.

Авторам-составителям необходимо определить группу детей, для обучения которых предназначена дополнительная общеразвивающая программа:

- пол;

- возраст;

- степень предварительной подготовки;

- предполагаемый состав групп - одновозрастные или разновозрастные, 

уровень образования,  наличие способностей;

- физическое здоровье детей и т.д., то есть, указав характерные особенности детей, которые будут учитываться при наборе для обучения. 

- принимаются все желающие; 

- существует отбор на основании прослушивания, тестирования, просмотра работ, наличие базовых знаний в области и т. д.

Могут быть указаны условия дополнительного набора  детей на вакантные места в коллектив.

Допускается дополнительный набор обучающихся на второй, третий и т.д. годы обучения на основании результатов тестирования, (прослушивания, собеседования и т.д.).

Может быть представлена дополнительная информация: для какой категории детей предназначена программа (с ослабленным здоровьем, уровень сформированных интересов и мотивации к данному виду деятельности и другие особенности учащихся
Краткая характеристика обучающихся по программе, возрастные особенности, иные медико-психолого-педагогические характеристики

	Сроки и этапы реализации программы 
	Указывается продолжительность образовательного процесса, содержание этапов/блоков/модулей, принципы/условия освоения, срок обучения и часы обучения на каждый год, достижение результатов. Срок календарный, определяется содержанием программы – количество недель, месяцев, лет, необходимых для ее освоения.
 НАПРИМЕР: 1-й год обучения – 72 часа, 2-й год обучения (3, 4 и т.д.) - 108 (144, 216 часов) и т.д. 

Допускается вариативность продолжительности обучения обучающихся по программе на любом году обучения. 

Вариативность обучения учащихся обосновывается, при этом указывается необходимость и обоснованность этой вариативности для обучающихся.

Пример вариативности:

1-ый год обучения – 144/, или 72 часа в зависимости от психологической готовности к обучению, физического уровня готовности учащихся к освоению образовательной программы,  интеллектуального уровня готовности учащихся к освоению образовательной программы и др.

	Формы и режим занятий по программе: выбор и обоснование основных форм деятельности обучающихся, указана примерная структура занятий, учитывающая содержание программы.
	Общее количество учебных часов.
Например:

72 академических часа (36 учебных недель). 

Периодичность и продолжительность занятий. Количество занятий в неделю

Например:

Занятия продолжительностью 2 академических часа проводятся 1 раз в неделю с обязательным перерывом между занятиями 
не менее 10-15 минут или 2 раза в неделю продолжительностью 1 академический час. 1 академический час – 45 минут. 
Варианты форм деятельности:

акция, беседа, встреча с интересными людьми, выставка, галерея, гостиная, диспут, защита проектов, игра деловая, игра-путешествие, игра сюжетно-ролевая, игровая программа, класс-концерт, КВН, конкурс, конференция, круглый стол, круиз, лабораторное занятие, лекция, мастер-класс, «мозговой штурм», наблюдение, олимпиада, открытое занятие, посиделки, поход, праздник, практическое занятие, представление, презентация, производственная бригада, размышление, рейд, ринг, салон, семинар, соревнование, спектакль, студия, творческая мастерская, творческий отчет, тренинг, турнир, фестиваль, чемпионат, шоу, экзамен, экскурсия, экспедиция, эксперимент, эстафета, ярмарка и др.
Структура:

1. Вводная часть (Приветствие обучающихся, объявление темы занятие, постановка задачи)

2. Основная часть (Выполнение задания)

3. Заключительная часть (Подведение итогов занятия, снижение функциональной активности обучающихся).

	Ожидаемые результаты и форма их проверки: определение способов оценки, соответствие виду результатов, логика представления результатов, соответствие возрасту.
	- планируемые (ожидаемые результаты) – совокупность знаний, умений, навыков, личностных качеств, компетенций, личностных, метапредметных 
и предметных результатов, приобретаемых обучающимися при освоении программы по ее завершению и формулируются с учетом цели, задач, учебно-тематического и календарного планов, содержания программы. В этом разделе необходимо дать конкретные характеристики знаний, умений, навыков по данному курсу; знания определяются в соответствии с теоретическими пунктами программы, умения - с практическими.
Результатом обучения обучающихся по программе является: определенный объем знаний, умений и навыков, развитие способностей, повышение престижа объединений, улучшение показателей адаптации в обществе, участие объединения и его членов в массовых мероприятиях различного уровня: выставки, конкурсы, фестивали, соревнования, публикации;
Образовательный результат –  итог (промежуточный или конечный) совместного  взаимодействия  педагога и ребенка в процессе образовательной деятельности по  программе.

Примеры формулировок:

К концу 1-го (2-го, ...) года обучения ребёнок (у ребенка) будет (будут):

знать…

уметь…

иметь представление…

владеть…

стремиться…

обладать следующими морально-волевыми и нравственными качествами...

развить потребность к самообразованию…

сформирована активная жизненная позиция…

развить творческие способности…

уважительно относиться к нормам коллективной жизни…

овладеет понятиями…

получит навыки…

расширит представления…

сформирована устойчивая потребность…

научится делать…

воспитаны морально-волевые и нравственные качества…

развита устойчивая потребность к самообразованию…

сформирована активная жизненная позиция…

развиты творческие способности…

воспитано уважение к нормам коллективной жизни.

и др.
Необходимо обратить внимание, что ожидаемые результаты должны совпадать с задачами программ.

	Формы контроля и подведения итогов реализации программы: соответствие локальным НПА, содержанию программы, возрасту обучающихся, целям измерения/контроля.
	Содержат описание системы отслеживания и оценивания результатов обучения по программе. Включает оценивание достижений планируемых результатов по каждому периоду (году) освоения реализуемых дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ, даёт характеристику подходов к организации текущей, промежуточной и итоговой аттестации обучающихся. Принципиальное требование к данному разделу программы – разработка системы проверки результативности изучения обучающимися на основе описания планируемых результатов. 

Контроль:

- начальный контроль (сентябрь);

- текущий контроль (в  течение всего учебного года);

- промежуточный контроль (январь);

- итоговый контроль (май).
Контроль за реализацией образовательной программы может проводиться в разных формах: контрольное занятие, итоговое занятие, тестирование, собеседование, зачет, защита творческих работ и проектов, конференция, олимпиада, конкурс, соревнование. Необходимо сформулировать: − требования к знаниям и умениям, которые должен приобрести обучающийся в процессе занятий по программе (т.е. что он должен знать и уметь); − компетенции 
и личностные качества, которые могут быть сформированы и развиты 
у обучающихся в результате занятий по программе; − личностные, метапредметные и предметные результаты, которые приобретет обучающийся по итогам освоения программы
Инструменты контроля:

Педагогическое наблюдение.

Педагогический мониторинг.

Педагогический анализ результатов анкетирования, тестирования, участие обучающихся в концертах, викторинах, соревнованиях, спектаклях.

Анализ результатов зачётов, опросов, активности обучающихся на открытых занятиях, защиты проектов, выполнения диагностических заданий и задач поискового характера и др.
Формы фиксации результатов, обучающихся: информационная карта, ведомость, диагностическая карта, зачетная ведомость, портфолио, дипломы, грамоты и другое.

	Учебно-тематический план
	Отражает название разделов и тем программы, количество теоретических и практических часов и формы аттестации (контроля), оформляется в табличной форме. 

В учебно-тематическом плане необходимо закладывать часы на: вводное занятие (введение в программу); инструктаж (техника безопасности); концертную, выставочную деятель­ность; мероприятия воспитывающего и познавательного характера; проведение практических занятий на местности, экскурсии; участие 
в соревнованиях по спортивному ориентированию и туризму; участие 
в соревнованиях в соответствии направленности программы; проведение многодневных походов, выездных соревнований и спортивно-массовых, культурно-просветительских  мероприятий; итоговое занятие, отчетное мероприятие
Образец приложение № 4

	Содержание программы
	это описание разделов и тем внутри разделов. Раскрывать содержание следует в том порядке, в котором они поставлены 
в учебно-тематическом плане, учебно-календарном плане. Описать тему означает: указать название темы; перечислить основные узловые моменты, которые излагаются в рамках данной темы; указать в каких формах организуется образовательный процесс (теоретических, практических).

Изложение ведется в именительном падеже. В содержании программы нумерация, количество и название разделов и тем должно совпадать с перечисленными разделами и темами учебно-тематического плана.
Образец приложение № 5

	Условия реализации программы
	Содержат характеристику следующих аспектов –

- материально-техническое обеспечение (сведения о помещении, 
в котором проводятся занятия, сведения о наличии подсобных помещений);

- перечень оборудования, инструментов и материалов, необходимых для реализации программы (в расчете на количество обучающихся);

- перечень технических, графических, чертёжных, швейных и других
инструментов, приборов, музыкальных инструментов и т.п.;

- информационное обеспечение – аудио-, видео-, фото-, интернет источники;

- перечень материалов, необходимых для занятий, учебный комплект на каждого обучающегося;

- требования к специальной одежде обучающихся;

- кадровое обеспечение программы (кем может быть реализована программа);

- методическое обеспечение программы (обеспечение программы методическими видами продукции с указанием тематики и формы методических материалов по программе; описание используемых методик и технологий; современные педагогические и информационные технологии; групповые 
и индивидуальные методы обучения);

- дидактические принципы обучения (методы обучения и воспитания).


	Список информационных источников 
	Содержит разделы –

- информационный источники для педагога;

- информационные  источники для родителей (законных представителей);

- интернет-источники.

Образец приложение № 6

	Приложения
	Раздел, в который могут быть включены: правила техники безопасности, справочные таблицы, тесты, дидактические материалы, план методической работы педагога, план учебно-воспитательной работы в творческом объединении и т. д. Формы оценочных материалов (вопросы тестов, структура наблюдения, мониторинга; игры, квесты, структура итоговых контрольных мероприятий, нормативы). Формы фиксации результатов (структура диагностической карты, зачетной ведомости и т.д.)


Приложение № 4
Учебно-тематический план

(указывается год обучения)

	№

п/п
	Раздел, тема
	Количество часов
	Формы аттестации/контроля

	
	
	Теория
	Практика
	Всего
	

	1.
	Введение в программу
	2
	0
	2
	

	2.
	Раздел «Коллективное творческое дело»
	4
	8
	12
	

	2.1.
	Технология организации и проведения коллективного творческого дела 
	1
	3
	4
	

	2.2.
	Правила организаторской деятельности
	2
	2
	4
	

	2.3.
	Приемы творческого мышления
	1
	3
	4
	

	3.
	……………
	
	
	
	

	3.1.
	…………….
	
	
	
	

	3.2.
	…………….
	
	
	
	

	4.
	…………….
	
	
	
	

	4.1.
	……………
	
	
	
	

	4.2.
	…………….
	
	
	
	

	4.3.
	……………..
	
	
	
	

	Итого часов:
	62
	82
	144
	


Рекомендации:
В учебно-тематический план необходимо закладывать часы на:
- вводное занятие (введение в программу);

- концертную или выставочную деятельность;

- мероприятия, в которых будут принимать участие обучающиеся;

- итоговое занятие, отчетное мероприятие
Учебно-календарный план

(указывается год обучения)

	№ п/п
	Месяц,

неделя
	Форма занятий

(учебное занятие, квест, экскурсия, праздник спортивный и т.д.
	Количество часов
	Раздел, тема
	Форма контроля

	1
	Сентябрь, 1 неделя
	Учебное занятие
	2 часа теории
	
	Тест. Наблюдение. Мониторинг.

	2
	Сентябрь, 1 неделя
	
	2 часа практики
	
	

	3
	Сентябрь, 1 неделя
	
	
	
	

	4
	Сентябрь, 1 неделя
	
	
	
	

	5
	Октябрь, 1 неделя
	
	
	
	

	Итого
	36 учебных недель
	
	72 часа
	
	


Приложение № 5
Пример оформления содержание программы
РАЗДЕЛ 1. Название раздела

Тема 1.1. Холодный батик

Теория

Технология холодного батика. Характерные особенности. Техника безопасности работы с резервирующим составом. Роспись декоративного панно на тему «Геометрический орнамент». Знакомство с характеристикой цветов, которые входят в цветовое решение «орнамента». Ахроматические и хроматические цвета. Ознакомление с различными геометрическими и растительными орнаментами и их характерными признаками.
Практика

Задания. Выполнить роспись в техники холодного батика на тему: «Геометрический орнамент» с учетом линейности и замкнутости контура цветовых участков.
Приложение № 6
Образец оформления списка информационных источников 

Для педагогов:

1. Ашмарин Б.А. Теория и методика физического воспитания. М.; Просвещение, 2006 г.

2. Бутин И.М, Бутина И.А., Леонтьева Т.Н. «Физическая культура в начальных классах» - изд-во «Владос-пресс», М.,2003г.

3. Гуревич И.А. «300 соревновательно-игровых заданий по физическому воспитанию»- Минск, «Вышэйшая школа», 2010 г.

4. Кузнецов В. С., Колодницкий Г. А. «Планирование и организация занятий. Методическое пособие по физической культуре». - М. ДРОФА 2012 г.

5. Конеева Е.В. «Спортивные игры: правила, тактика, техника» - Ростов-на - Дону, «Феникс»,2004 г.

6. Лях В.И., Зданевич А.А.. Комплексная программа физического воспитания 1-11 классы. - М.; «Просвещение» 2008г.

7. Мейсон Г.Б., Любомирский Л.Е. Методика физического воспитания школьников. М.: Просвещение 2005 г.

8. Физическое воспитание учащихся 1-11 классов с направленным развитием двигательных способностей //Физическая культура в школе. М.:Школа-Пресс, 2011 г.

9. Фокин Г.Ю. Уроки физической культуры в начальной школе 1-4 классы. - М.: «школьная пресса» 2006 г.

10. Яковлев В., Гриневский А. «Игры для детей», М., «Сфера», 2015 г.

Для родителей и обучающихся:

1. Конеева Е.В. «Спортивные игры: правила, тактика, техника» - Ростов- на - Дону, «Феникс»,2004 г.

2. Яковлев В., Гриневский А. «Игры для детей», М., «Сфера», 2015 г.

Интернет-источники:
1. Здравоохранение в России. 2019 // Федеральная служба государственной статистики : официальный сайт. – Текст: электронный. – Режим доступа: https://www.gks.ru (дата обращения: 22.03.2020).

2. Пукаленко, Т. А. Особенности экспериментирования в разных возрастных группах. - Текст : электронный / Т. А. Пукаленко. - URL: https://bikin4.detsad.27.ru/files/documents/385_osobennosti_eksperimentirovaniya_v_raznih_vozrastnih_gruppah_pukalenko.pdf (дата обращения: 04.05.2020).

Приложение № 7
Экспертный лист оценки дополнительной общеразвивающей программы

Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа _______________________________________
Направленность ______________________________________________________________________________________

Педагог ______________________________________________________________________________________________

	№
	Критерии оценивания
	Степень выраженности соответствия критерия в баллах

	
	
	0
	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Оформление программы (присутствие формальных признаков официального документа, структурные элементы соответствуют предъявляемым требованиям согласно Положению)
	
	
	
	
	
	

	2.
	Актуальность:

- актуальна, имеет социальную значимость, реализуется как социальный заказ

- ориентирована на решение наиболее значимых проблем дополнительного образования
	
	
	
	
	
	

	3.
	Новизна:
- отличается от уже существующих программ, новое в содержании, структуре, формах и методах;

- направлена на решение современных задач;

- реализуется в рамках нового направления деятельности
	
	
	
	
	
	

	4.
	Прогностичность:
- программа отражает требования не только сегодняшнего, но и завтрашнего дня (дальнейший прогноз, что будет по итогам освоения программы, будет ли программа развиваться дальше, какими путями)
	
	
	
	
	
	

	5.
	Контролируемость:
- в программе приведены механизмы контроля за промежуточными и конечными результатами в соответствии с целями и задачами программы (формы подведения итогов по каждой теме или каждому разделу программы)
	
	
	
	
	
	

	6.
	Реальность:
- возможность реализации программы, соответствие плана мероприятий концептуальному замыслу (должна быть просчитана материально, в кадрах, во времени)
	
	
	
	
	
	

	7.
	Качество подачи материала:
- материал изложен профессионально грамотно: отмечается логика, последовательность, аргументированность, системность, научно-методическая обоснованность;

- стиль изложения понятен, открыто и ясно изложен материал программы
	
	
	
	
	
	

	8.
	Пояснительная записка:

- отражены актуальность, определены проблемы и пути их решения;

- прописаны сроки реализации программы и формы организации учебных занятий в различные периоды (этапы) подготовки;

- представлены формы, методы и технологии обучения, используемые формы, способы, средства проверки и оценки результатов обучения по программе;

- наполняемость групп;

- оборудование;

- инвентарь;

- раскрыта главная идея программы, даны краткие сведения о коллективе, условия работы, представлен конечный результат/требования к уровню подготовки детей, обучающихся по данной программе
	
	
	
	
	
	

	9.
	Цель и задачи:
- отражают основную идею программы, направленность, предполагаемый конечный результат;

- цель и задачи взаимосвязаны, четко сформулированы, реальны, достижимы
	
	
	
	
	
	

	10.
	Учебный план:

- составлен по утвержденной форме;

- выделены теоретическая и практическая части
	
	
	
	
	
	

	11.
	Содержание программы:

- соответствует цели и задачам, направленности программы, обеспечивает реализацию намеченных результатов;

- выделены теоретическое и практическое содержание деятельности;

- раскрыто краткое содержание учебных занятий по темам в соответствии с тематическим планом;
- используется четкий реферативный стиль изложения
	
	
	
	
	
	

	12.
	Список информационных источников и литературы:

- представлен список литературы и электронных образовательных ресурсов;

- составлен в алфавитном порядке в соответствии с требованиями к оформлению
	
	
	
	
	
	

	13.
	Методическое обеспечение:

- представлены дидактический и лекционный материалы, перечень (описание) методик, рекомендации по проведению соревнований, тренировок и т.п., промежуточной и итоговой аттестации;

- представлена система оценки результатов освоения программы: критерии оценки, формы и методы промежуточной и итоговой аттестации
	
	
	
	
	
	


Рекомендации:
1. Программа рекомендуется к утверждению и реализации в ______________ учебном году

2. Программа может быть рекомендована к утверждению и реализации в ___________ учебном году после внесения корректировок в пункты ________________________________________________________________________________________

3. Программа не рекомендуется к утверждению и реализации в ___________________ учебном году

Педагог _________________________________ / ______________________________ Дата ознакомления: ___________
Эксперты: _________________________________ / _______________________________

Дата составления: «_____» ___________________ 20 _____ г.
